
桃園市立慈文國民中學 112學年度新生始業輔導訓練流程表 112.08.22 
時間 活動項目 主辦人 協辦人 地點 

07:30~08:00 新生導師說明會 學務處 各處室 

各班導師 

三樓 

多功能會議室 

08:00~08:25 導師時間 學務處 各班導師 各班教室 

08:25~08:30 休息 

08:30~08:40 開訓典禮 校長 各處室 活動中心 

08:40~09:15 各處室業務報告 各處室主任 訓育組 

各班導師 

09:15~09:25 休息 

09:25~10:10 導師時間 

開學午餐訂購調查 

班務相關事項 

學務處 

總務處 

訓育組 

事務組 

各班導師 

各班教室 

10:10~10:20 休息 

10:20~11:05 圖書館 

利用教育宣導 

填寫基本資料 

教務處 

 

各處室 

黃勗愷組長 

 

各班導師 

各班教室 

11:05~11:15 休息 

11:15~12:00 填寫基本資料 

資優課程說明 

各處室 

輔導室 

各班導師 

資料組 

各班教室 

五樓多功能會議室 

12:00~12:30 進餐教育時間 

 

學務處 

 

生教組 

各班導師 

各班教室 

12:35~13:05 處理廚餘 

午休時間 

學務處 

 

生教組 

各班導師 

各班教室 

13:05~13:10 休息 

13:10~13:55 填寫基本資料 

發放整潔用具 

交通安全宣導 

各處室 

學務處 

各班導師 

衛生組 

生教組 

各班教室 

地下停車場 

13:55~14:05 休息 

14:05~14:50 填寫基本資料 

發放教科書籍 

各處室 

教務處 

各班導師 

設備組 

各班教室 

四樓圖書館 

14:50~15:00 休息 

15:00~16:00 社團宣傳 

校歌教唱 

學務處 陳誠詩團長 

黎玉鈴團長 

各班導師 

活動中心 

16:00~ 賦歸 學務處 生教組 

各班導師 

活動中心 

 


